
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐ 

ของโรงพยาบาลชัยนาทนเรนทร 

 

ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1  

 
 
 

10 นาที 1. ผูยืมพัสดุ 
2. เจาหนาท่ีพัสดุ 

2  
 
 

10 นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

3  
 
 

10 นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

4  20 นาที 1. เจาหนาท่ีพัสดุ 
2. หัวหนางานบริหาร
คลังพัสดุ 
3. ผูอํานวยการ หรือ
ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

5  
 
 

20 นาที 1. ผูยืมพัสดุ 
2. ผูรับผิดชอบพัสดุ 

6  
 
 
 

20 นาที ผูยืม/ผูสงคืนพัสดุ 

7  
 
 
 

20 นาที ผูรับคืนพัสดุ 
(เจาหนาท่ีพัสดุ) 

8  
 
 

20 นาที ผูรับคืนพัสดุ 
(เจาหนาท่ีพัสดุ) 

 

หัวหนาหนวยพัสดุ  

เสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

จัดเก็บพัสดุ 

ผูขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภทคงรูป 

เสนอผานหัวหนาหนวยพัสดุของหนวยงาน ตามกรณีที่ยืม 

ผูยืมพัสดุ/ผูสงคืนพัสดุ

ผูรับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

เจาหนาที่พัสดุของหนวยงานตรวจสอบ 

ผูรับคืนพัสุดุตรวจสอบพัสดุ กรณีชํารุด/ 

เสียหาย/สูญหาย 

ไม

อนุมัติ 

อนุมัติ 


